Проект
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ «ГОСУДАРСТВЕННАЯ ЭКСПЕРТИЗА ПРОЕКТНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ И РЕЗУЛЬТАТОВ ИНЖЕНЕРНЫХ ИЗЫСКАНИЙ, ВЫПОЛНЯЕМЫХ ДЛЯ ПОДГОТОВКИ ТАКОЙ ПРОЕКТНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ»

I. Общие положения

1.1. Настоящий Административный регламент определяет сроки и последовательность административных процедур и административных действий Государственного автономного учреждения Тюменской области «Управление государственной экспертизы проектной документации» (далее – ГАУ ТО «Управление ГЭПД», учреждение) по проведению государственной экспертизы проектной документации и результатов инженерных изысканий при осуществлении переданного в соответствии со статьей 6.1. Градостроительного кодекса Российской Федерации полномочия по организации и проведению государственной экспертизы проектной документации, государственной экспертизы результатов инженерных изысканий.
Описание заявителей

1.2. С заявлением о предоставлении государственной услуги может обратиться любое лицо, представившее документацию, необходимую для проведения государственной экспертизы в соответствии с требованиями действующего законодательства.

1.3. Заявитель - заказчик, застройщик или уполномоченное кем-либо из них лицо, обратившиеся с заявлением о проведении государственной экспертизы.

1.4. В случае, если заявитель  не является заказчиком или застройщиком, но действует от его имени, ему необходимо предоставить документы, подтверждающие его полномочия действовать от имени заказчика или застройщика (доверенность). 

Порядок информирования о правилах предоставления государственной услуги

1.5. Информирование о правилах предоставления государственной услуги, в том числе о местонахождении, графике (режиме) работы, контактных телефонах (телефонах для справок), Интернет-адресах, адресах электронной почты ГАУ ТО «Управление ГЭПД» осуществляется:

1.5.1. непосредственно в ГАУ ТО «Управление ГЭПД»;

1.5.2. с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;

1.5.3. посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов.

1.6. График работы, а также информация, касающаяся деятельности и структуры ГАУ ТО «Управление ГЭПД», размещены на информационном стенде в холле ГАУ ТО «Управление ГЭПД», в общедоступном для заявителей месте, при входе в здание установлена вывеска, содержащая режим работы и полное наименование учреждения.

1.7. Место нахождения и график работы:

Государственное автономное учреждение Тюменской области «Управление государственной экспертизы проектной документации»: 

Место нахождения учреждения, адрес для направления  документов и обращений: г. Тюмень,  ул. Максима Горького, 76, 5 этаж (каб.501).

Юридический адрес: 625048, г. Тюмень, ул. Некрасова, 11;
телефон: (3452)56-54-90; 56-54-80 (факс).
График работы:

Понедельник-четверг 9.00-18.00, пятница 9.00-17.00, обеденный перерыв 13.00-14.00. Суббота, воскресенье - выходной день.

Адрес официального сайта:  www.expertiza72.ru.  

Адрес электронной почты: TymGosExpert
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Наименование, место нахождения, график работы, адрес официального сайта органа исполнительной власти Тюменской области, в ведении которого находится ГАУ ТО «Управление ГЭПД»:

 Главное управление строительства и жилищно-коммунального хозяйства Тюменской области, 625000, г. Тюмень, ул. Некрасова,11 тел. (3452) 40-00-50. 

График работы:

Понедельник-четверг 8.45-18.00, пятница 9.00-17.00, обеденный перерыв 12.00-13.00. Суббота, воскресенье - выходной день.

Адрес официального сайта: www.admtyumen.ru 

1.8. При ответах на поступающие телефонные звонки и устные обращения специалисты учреждения подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании учреждения, в которое позвонил заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

1.9.  При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

1.10. Информирование о ходе предоставления государственной услуги осуществляется специалистами при личном контакте с заявителями, с использованием сети Интернет, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

1.11. Заявители, представившие в ГАУ ТО «Управление ГЭПД» документы для организации и проведения экспертизы государственной проектной документации и (или) результатов инженерных изысканий, в обязательном порядке информируются специалистами учреждения:

-  о возможности заключения контракта на проведение экспертизы или об отказе в организации и проведении государственной экспертизы в установленных законодательством случаях;
- о готовности заключений государственной экспертизы проектной документации и результатов инженерных изысканий и возможности их получения путем направления специалистами учреждения уведомлений при помощи факсимильной связи или заказанным письмом.

1.12. В любое время с даты приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедуры по организации и проведению государственной экспертизы проектной документации и результатов инженерных изысканий при помощи телефонной связи  или посредством личного посещения учреждения.

1.13. Для получения сведений о прохождении процедуры по организации и проведению государственной экспертизы проектной документации и результатов инженерных изысканий заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, указанные в полученной при подаче документов заявке. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе рассмотрения (в процессе выполнения какой административной процедуры) находятся представленные им  документы.

1.14. Консультации (справки) по вопросам предоставления государственной услуги проводятся специалистами учреждения.

1.15. Консультации предоставляются по вопросам определения:

- перечня документов, необходимых для организации и проведения государственной экспертизы проектной документации и результатов инженерных изысканий, комплектности (достаточности) представленных документов;
         -  времени приема и выдачи документов;

-  сроков проведения государственной экспертизы проектной документации и результатов инженерных изысканий;
-  порядка проведения государственной экспертизы;
-  порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления государственной услуги.
       1.16. Консультации предоставляются при личном обращении, по телефону или посредством электронной почты.

II.Стандарт предоставления государственной услуги 

Наименование государственной услуги
2.1. Наименование государственной услуги - государственная экспертиза проектной документации и результатов инженерных изысканий, выполняемых для подготовки такой проектной документации.

        Разновидностями предоставления государственной услуги по проведению государственной экспертизы проектов являются: 

      - экспертиза проектной документации на строительство, реконструкцию и капитальный ремонт объектов капитального строительства; 

      - экспертиза результатов инженерных изысканий для подготовки проектной документации на строительство, реконструкцию и капитальный ремонт. 

Проектная документация на строительство, реконструкцию и капитальный ремонт зданий, строений и сооружений и результаты инженерных изысканий, выполняемых для подготовки такой проектной документации, подлежат государственной экспертизе, за исключением случаев, предусмотренных действующим законодательством. 

Наименование органа, предоставляющего государственную услугу
2.2. Государственная услуга предоставляется государственным автономным учреждением Тюменской области «Управление государственной экспертизы проектной документации».

Результат предоставления государственной услуги 

2.3. Результатом государственной экспертизы проектной документации является заключение о соответствии (положительное заключение) или несоответствии (отрицательное заключение) проектной документации требованиям технических регламентов и результатам инженерных изысканий.   

 Результатом государственной экспертизы результатов инженерных изысканий является заключение о соответствии (положительное заключение) или несоответствии (отрицательное заключение) результатов инженерных изысканий требованиям технических регламентов. 

В случае если одновременно осуществлялась экспертиза проектной документации и результатов инженерных изысканий, то результатом государственной экспертизы  является заключение, содержащее выводы о соответствии (положительное заключение) или несоответствии (отрицательное заключение) проектной документации требованиям технических регламентов и результатам инженерных изысканий, результатов инженерных изысканий требованиям технических регламентов.

Срок предоставления государственной услуги

2.4. Срок проведения государственной экспертизы не должен превышать 
60 (шестьдесят) календарных дней.

В течение не более 45 (сорока пяти) календарных  дней проводится государственная экспертиза:

а) результатов инженерных изысканий, которые направлены на государственную экспертизу до направления на эту экспертизу проектной документации;

б) проектной документации или проектной документации и результатов инженерных изысканий в отношении жилых объектов капитального строительства, не относящихся к уникальным объектам.

Правовые основания для предоставления государственной услуги

2.5. Правовыми основаниями для предоставления государственной услуги являются: 

· Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004
№ 190-ФЗ («Российская газета» от 30.12.2004 № 290);

· Федеральный закон «О промышленной безопасности опасных производственных объектов» от 21.07.1997 №116-ФЗ («Собрание законодательства РФ» от  28.07.1997 № 30, ст. 3588);

· Постановление Правительства Российской Федерации от 05.03.2007          № 145 «О порядке организации и проведения государственной экспертизы проектной документации и результатов инженерных изысканий»  («Собрание законодательства РФ» от 12.03.2007 №11, ст. 1336);

· Постановление Правительства Российской Федерации от 16.02.2008 № 87 «О составе разделов проектной и требованиях к их содержанию» («Российская газета» от 27.02.2008, № 41);

· Постановление Правительства Российской Федерации от 19.01.2006
№ 20 «Об инженерных изысканиях для подготовки проектной документации, строительства, реконструкции объектов капитального строительства» («Российская газета» от 26.01.2006 №14);

· Постановление Правительства РФ от 07.04.2008 №822 «Об утверждении правил предоставления проектной документации объектов, строительство, реконструкцию, капитальный ремонт которых предполагается осуществлять на землях особо охраняемых природных территорий, для проведения государственной экспертизы и государственной экологической экспертизы» («Собрание законодательства РФ» от 17.11.2008 № 46, ст. 5344);

· Приказ Министерства регионального развития РФ от 13.04.2009 №133 «Об аттестации государственных экспертов», зарегистрирован в Минюсте РФ 12.05.2009 №13906 («Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти» от 01.06.2009 №22);

· Приказ Министерства регионального развития РФ от 03.05.2007 №35 «О порядке согласования Федеральным агентством по строительству и жилищно-коммунальному хозяйству структуры органов исполнительной власти субъектов РФ в области государственной экспертизы проектов документов территориального планирования, государственной экспертизы проектной документации, государственной экспертизы результатов инженерных изысканий», зарегистрирован в Минюсте РФ 19.10.2007
№10354 («Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти» от  05.11.2007 № 45);

· Приказ Министерства регионального развития РФ от 09.07.2007 №62 «Об утверждении критериев отнесения проектной документации к типовой проектной документации, а также к модифицированной типовой проектной документации, не затрагивающей конструктивных и других характеристик надежности и безопасности объектов капитального строительства», зарегистрировано в Минюсте РФ 02.08.2007 №9943 («Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти» от 27.08.2007 №35);

· Приказ Министерства регионального развития РФ от 01.04.2008 №36 «О порядке разработки и согласования специальных технических условий для разработки проектной документации на объект капитального строительства», зарегистрировано в Минюсте РФ 11.04.2008 №11517 («Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти» от 28.04.2008 №17);

· Приказ Министерства регионального развития РФ от 30.12.2009 №624 «Об утверждении Перечня видов работ по инженерным изысканиям, по подготовке проектной документации, по строительству, реконструкции, капитальному ремонту объектов капитального строительства, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства»,  зарегистрировано в Минюсте РФ 15.04.2010 №16902 («Российская газета» от 26.04.2010 №88);

· Приказ Росстроя от 14.09.2007 №264 «О содержании  и форме представления отчетности об осуществлении переданных полномочий в области государственной экспертизы проектной документации и результатов инженерных изысканий», зарегистрировано в Минюсте РФ 27.09.2007 №10184 («Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти» от 15.10.2007 №42);

· Приказ Росстроя от 02.07.2007 №186 «О порядке ведения реестра выданных заключений государственной экспертизы проектной документации и результатов инженерных изысканий и предоставления сведений, содержащихся в этом реестре», Зарегистрировано в Минюсте РФ 12.07.2007 № 9817 («Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти» от 30.07.2007 №31);

· Приказ Росстроя от 02.07.2007 №188 «О требованиях к составу, содержанию и порядку оформления заключения государственной экспертизы проектной документации и результатов инженерных изысканий», зарегистрировано в Минюсте РФ 16.07.2007 №9853  («Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти» от 30.07.2007 №31);

· Приказ Росстроя от 16.03.2007 №64 «О государственном учреждении, уполномоченном на проведение государственной экспертизы проектной документации и результатов инженерных изысканий» («Информационный бюллетень о нормативной, методической и типовой проектной документации» № 5, 2007); 
· Приказ Росстроя от 02.07.2007 №187 «О порядке передачи проектной документации и (или) результатов инженерных изысканий для проведения государственной экспертизы при невозможности ее проведения в субъекте РФ по месту расположения земельного участка, на котором предполагается осуществить строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства», зарегистрирован в Минюсте РФ 12.07.2007 №9816 («Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти» от 30.07.2007 № 31);

· Приказ Ростехнадзора от 05.03.2008 №131 «Об утверждении методических рекомендаций по осуществлению идентификации опасных производственных объектов» («Нормирование в строительстве и ЖКХ» № 3, 2008);

· Распоряжение Главгосэкспертизы РФ от 05.04.2007 №34-р «О распределении полномочий по проведению государственной экспертизы проектной документации на строительство объектов в Главгосэкспертизе России»; 

· Распоряжение Правительства Тюменской области  от 15.10.2007 № 1000-рп «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)».

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги
2.6. Для проведения государственной экспертизы одновременно проектной документации и результатов инженерных изысканий, выполненных для подготовки такой проектной документации, в учреждение представляются следующие документы в двух экземплярах:

а) Заявление о проведении государственной экспертизы (далее — заявление). В заявлении указывается также перечень прилагаемых к нему документов. Заявление подписывается Заявителем и скрепляется оттиском печати Заявителя (юридического лица).

В заявлении указываются:

- идентификационные сведения о заказчике, исполнителях работ - лицах, осуществивших подготовку проектной документации и выполнивших инженерные изыскания (полное наименование, место нахождения юридического лица, фамилия, имя, отчество физического лица, реквизиты документов, удостоверяющих личность, почтовый адрес места жительства индивидуального предпринимателя, реквизиты свидетельства о допуске к выполнению проектных и изыскательских работ); 
- идентификационные сведения об объекте капитального строительства, проектная документация и (или) результаты инженерных изысканий в отношении которого представлены на государственную экспертизу (наименование объекта (объектов) предполагаемого строительства (реконструкции, капитального ремонта), почтовый (строительный) адрес объекта (объектов) капитального строительства, основные технико-экономические характеристики объекта (объектов) капитального строительства (площадь, объем, протяженность, количество этажей, производственная мощность и тому подобное);
- идентификационные сведения о заявителе (фамилия, имя, отчество, реквизиты документов, удостоверяющих личность, почтовый адрес места жительства застройщика (заказчика) - физического лица, полное наименование юридического лица, место нахождения застройщика - юридического лица, а в случае, если застройщик (заказчик) и заявитель не одно и то же лицо, - указанные сведения также в отношении заявителя);
- реквизиты документа, подтверждающего полномочия заявителя действовать от имени заказчика (доверенности, на основании которой заявитель представляет интересы заказчика в учреждении, дающей право на заключение, изменение и расторжение контракта на проведение государственной экспертизы).

б) проектная документация на объект капитального строительства в соответствии с требованиями к составу и содержанию разделов документации, установленными постановлением Правительства РФ от 16.02.2008 №87 «О составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию».
в) копия задания на проектирование;
г) отчет о результатах инженерных изысканий в соответствии с требованиями, установленными постановлением Правительства от 19.01.2006 №20 «Об инженерных изысканиях для подготовки проектной документации, строительства, реконструкции объектов капитального строительства»;
д) копия задания на выполнение инженерных изысканий;
е) документы, подтверждающие полномочия заявителя действовать от имени застройщика, заказчика (в случае если заявитель не является заказчиком и (или) застройщиком), в которых полномочия на заключение, изменение, исполнение, расторжение договора о проведении государственной экспертизы (далее - договор) должны быть оговорены специально.
2.7. Для проведения государственной экспертизы результатов инженерных изысканий до направления проектной документации на государственную экспертизу представляются документы, указанные в пункте 2.6. настоящего раздела Административного регламента, за исключением документов, указанных в подпунктах «б» и «в» пункта 2.6.
2.8. Для проведения государственной экспертизы результатов инженерных изысканий в отношении проектной документации объектов капитального строительства, ранее получившей положительное заключение государственной экспертизы проектной документации и применяемой повторно (типовая проектная документация), наряду с  документами, указанными в подпунктах «а», «г», «д», «е» пункта 2.6. настоящего Административного регламента дополнительно представляются следующие документы (в двух экземплярах):

а) проектная документация по внешним инженерным сетям и конструктивным решениям фундаментов;

б) положительное заключение государственной экспертизы в отношении применяемой типовой проектной документации (модифицированной типовой проектной документации), выданное любому лицу не ранее 7 (семи) лет до дня подачи заявления о проведении государственной экспертизы результатов инженерных изысканий;

в) заключение органа государственного строительного надзора (если такой надзор осуществлялся в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности) о соответствии объекта капитального строительства, построенного на основании применяемой типовой проектной документации, требованиям такой проектной документации, иным нормативным правовым актам;

г) документ, подтверждающий соответствие указанных в типовой проектной документации климатических, гидрогеологических и иных условий, в которых она может применяться, условиям, в которых она подлежит применению повторно, подписанное осуществляющим подготовку типовой проектной документации лицом;

д) документ, подтверждающий право застройщика (заказчика) на использование типовой проектной документации, если исключительное право на данную типовую проектную документацию принадлежит иному лицу (договор об отчуждении исключительного права, лицензионный договор, сублицензионный договор и т.п.).

2.9. В процессе проведения государственной экспертизы, при возникновении у ответственного эксперта вопросов, не позволяющих сделать вывод о конструктивной безопасности проектируемого объекта, ГАУ ТО «Управление ГЭПД» дополнительно истребует от заявителя представление расчетов конструктивных и технологических решений, используемых в проектной документации, а также материалов инженерных изысканий. Указанные расчеты и материалы должны представляться заявителем в 5-дневный срок после получения соответствующего запроса. Не допускается истребование от заявителей иных сведений и документов.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги
2.10. Основаниями для отказа в принятии проектной документации и (или) результатов инженерных изысканий, представленных на государственную экспертизу, являются:
а) отсутствие в проектной документации разделов, предусмотренных частями 12 и 13 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
б) несоответствие разделов проектной документации требованиям к содержанию разделов проектной документации, установленным частью 13 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
в) несоответствие результатов инженерных изысканий составу и форме, установленным в соответствии с частью 6 статьи 47 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
г) представление не всех документов, указанных в пунктах 2.6. - 2.8. настоящего Административного регламента, необходимых для проведения государственной экспертизы, в том числе отсутствие положительного заключения государственной экспертизы результатов инженерных изысканий (в случае, если проектная документация направлена на государственную экспертизу после государственной экспертизы результатов инженерных изысканий).
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги 
2.11. Представленные для проведения государственной экспертизы документы подлежат возврату заявителю без рассмотрения по следующим основаниям:
а) государственная экспертиза должна осуществляться иной организацией по проведению государственной экспертизы;
б) представленная проектная документация и (или) результаты инженерных изысканий, выполненных для подготовки такой проектной документации, не подлежат государственной экспертизе.
Размер платы, взимаемый с заявителя при предоставлении государственной услуги
 2.12. Предоставление государственной услуги по проведению государственной экспертизы проектной документации и результатов инженерных изысканий производится на платной основе в соответствии с действующим законодательством РФ на основании заключенного с заявителем контракта на проведение государственной экспертизы. 
Расчет размера платы за проведение государственной экспертизы проектной документации установлен  разделом VIII Положения об организации и проведении государственной экспертизы проектной документации и результатов инженерных изысканий, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 05 марта 2007 года № 145.
Максимальный срок ожидания в очереди

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги составляет не более 15 минут. 

Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении государственной услуги
2.14. Регистрация поступающего в ГАУ ТО «Управление ГЭПД»  заявления о проведении государственной экспертизы осуществляется в Канцелярии Учреждения в течение 15 минут после поступления заявления.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания, к информационным стендам с образцами заполнения заявлений и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.15. Прием граждан осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.

2.16. Помещения должны содержать места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами. 

2.17. Ожидание приема Заявителями осуществляется в специально  выделенных  для этих целей местах ожидания, оборудованных стульями, кресельными секциями.

2.18. На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов, и Интернет-сайте ГАУ ТО «Управление ГЭПД» размещается следующая информация:
- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению государственной услуги; 
- текст Административного регламента (полная версия на Интернет-сайте и извлечения на информационных стендах);
- блок-схемы и краткое описание порядка предоставления государственной услуги;
- перечни документов, необходимых для организации и проведения государственной экспертизы проектной документации и результатов инженерных изысканий, образцы оформления заявок на проведение экспертизы;
- номера размещения кабинетов специалистов и режим приема заявителей;
- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, и электронной почты органа, участвующего в предоставлении государственной услуги;
- справочная информация о руководстве учреждения - Ф.И.О. директора учреждения и других должностных лиц; 
- основания отказа в организации и проведении государственной экспертизы проектной документации и результатов инженерных изысканий;
- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, ответственных за предоставление государственной услуги.
2.19. Показатели доступности и качества государственной услуги 
	Показатели доступности и качества государственной услуги
	Нормативное значение показателя

	1. Своевременность

	1.1. % случаев предоставления услуги в установленный срок с момента подачи заявления и документов
	100%

	1.2. % заявителей, ожидавших получения услуги в очереди не более 15 минут
	100%

	2. Качество

	2.1. % заявителей, удовлетворенных качеством предоставления услуги
	100%

	2.2.  % случаев правильно оформленных документов  должностным лицом
	100%

	3. Доступность

	3.1. % заявителей, удовлетворенных качеством и количеством предоставляемой информации об услуге
	90%

	3.2. % заявителей, получивших необходимые сведения о порядке предоставления услуги с официального сайта ГАУ ТО «Управление ГЭПД» в сети Интернет 
	80%

	4. Процесс внесудебного обжалования

	4.1. % обоснованных жалоб, рассмотренных в установленный срок
	100%

	4.2. % заявителей, удовлетворенных существующим порядком обжалования
	90%


III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения 

1. Прием и регистрация документов, необходимых для проведения государственной экспертизы проектной документации и (или) результатов инженерных изысканий.
2. Проведение государственной экспертизы проектной документации и (или) результатов инженерных изысканий.
3. Выдача (направление) заключения по результатам государственной экспертизы проектной документации и (или) результатов инженерных изысканий.
4. Повторное проведение государственной экспертизы проектной документации и (или) результатов инженерных изысканий.
3.1. Прием и регистрация документов, необходимых для проведения государственной экспертизы проектной документации и (или) результатов инженерных изысканий.

3.1.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление в Юридическую службу учреждения Заявления и документов, указанных в пункте 2.6.-2.8. настоящего административного регламента. 
3.1.2. Заявление о проведении государственной экспертизы регистрируется в Канцелярии в день его поступления в учреждение.  

3.1.3. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня поступления Юридическая служба учреждения проводит проверку представленной проектной документации и (или) результатов инженерных изысканий. При этом специалистами Юридической службы готовится пояснительная записка на имя руководителя учреждения о комплектности документации с указанием перечня переданных разделов.
3.1.4. Результатом административной
 процедуры является уведомление о некомплектности с перечнем недостающих разделов либо контракт на проведение государственной экспертизы с расчетом экспертных работ, составленный в двух (при необходимости трех и более) экземплярах. 

3.1.5. Ответственность за соблюдение сроков рассмотрения комплекта принятой документации, подготовку уведомлений о некомплектности либо подготовку контрактов несет руководитель Юридической службы.

3.2. Проведение государственной экспертизы проектной документации и (или) результатов инженерных изысканий
3.2.1. Основанием для проведения государственной экспертизы является предоставление заявителем документов, подтверждающих внесение платы за проведение государственной экспертизы в соответствии с контрактом, и предоставление полного комплекта документов в соответствии с пунктами 2.6.-2.8. настоящего административного регламента. 
3.2.2. В день поступления оплаты за проведение государственной экспертизы специалистами Юридической службы открывается дело государственной экспертизы. Дела государственной экспертизы относятся к архивным документам постоянного хранения. Их уничтожение, а также исправление и (или) изъятие находящихся в них документов не допускаются.
3.2.3. В дело государственной экспертизы помещаются:
1) заявление о проведении государственной экспертизы (первичной и повторной);
2) копия контракта на проведение государственной экспертизы и результатов инженерных изысканий;
3) документы, содержащие выводы, сделанные привлеченными на договорной основе к проведению государственной экспертизы организациями или специалистами;
4) заключения государственной экспертизы (первичные и повторные);
5) иные, связанные с проведением государственной экспертизы, документы, определенные законодательством и учреждением.
3.2.4. Копии документов, содержащиеся в деле государственной экспертизы, передаются вместе с проектной документацией начальнику отдела экспертизы соответствующих объектов. Дата передачи документов фиксируется начальником отдела в карточке проекта.
3.2.5. Ответственным за формирование дела является ответственный эксперт, которому поручена проверка соответствующей проектной документации. Документы внутри дела располагаются по мере их поступления в хронологической последовательности.
3.2.6. По каждому поступающему проекту начальником отдела экспертизы ГАУ ТО «Управление ГЭПД» назначается ответственный эксперт (исполнитель). В карточке проекта (на бумажном и электронном носителе) фиксируется ответственный эксперт и дата передачи документов на экспертизу. Далее при проведении экспертизы карточку проекта ведет ответственный эксперт. 

3.2.7. Начальники отделов с периодичностью 1 (один) раз в неделю, информируют руководителя учреждения о процессе прохождения экспертизы по каждому поступившему проекту.

3.2.8. Ответственность за соблюдение сроков рассмотрения документации несут начальники отделов, назначенные ответственные эксперты, участвующие в проведении экспертизы. Процесс и сроки проведения экспертизы контролируют начальники отделов экспертизы.

   3.2.9. Один из экземпляров поступившей проектной документации передается ответственным экспертом последовательно в отделы, выпускающие локальные заключения (отдел экспертизы по обеспечению пожарной безопасности, отдел экспертизы по санитарно-эпидемиологическим требованиям, отдел экспертизы по охране окружающей среды и другие).

 3.2.10. Ответственным экспертом рассматривается проектная документация по своей специфике, выявляются замечания, после получения локальных заключений рассматриваются и проверяются замечания смежных отделов на предмет соответствия техническим нормативам и исключения дублирования выставленных замечаний.

 3.2.11. В отделах, выпускающих локальные заключения, работу по проведению экспертизы  организует начальник отдела в соответствии со сроками, установленными ответственным экспертом по рассмотрению проектной документации в карточке проекта.

3.2.12. В случае возникновения необходимости при проведении государственной экспертизы  ГАУ ТО «Управление ГЭПД»:

а) истребует от органов государственной власти, органов местного самоуправления и организаций сведения и документы, необходимые для проведения государственной экспертизы;

б) привлекает на договорной основе к проведению государственной экспертизы иные государственные и (или) негосударственные организации, а также специалистов.

Рассмотрение проектной документации объектов производственного, непроизводственного назначения и линейных объектов капитального строительства
3.2.13. Срок рассмотрения проектной документации объектов производственного, непроизводственного назначения и линейных объектов капитального строительства составляет не более 60 (шестидесяти) календарных дней. 

3.2.14. При подготовке комплексных замечаний по проектной документации ответственный эксперт осуществляет их передачу заявителю официальным письмом. Даты передачи, контрольные и фактические сроки исполнения фиксируются в карточке проекта ответственным экспертом. 

3.2.15. Срок рассмотрения, подготовки и формирования комплексных замечаний по проектной документации объектов капитального строительства производственного и непроизводственного назначения, а также линейных объектов капитального строительства – 25 (двадцать пять) календарных дней. 

3.2.16. Срок предоставления заявителем в учреждение сопроводительным письмом  откорректированной проектной документации и ответов на замечания  составляет 14 (четырнадцать) календарных дней. Дата получения ответов на замечания фиксируется в карточке проекта ответственным экспертом.

3.2.17. В течение 15 (пятнадцати) календарных дней  со дня предоставления заявителем ответов на замечания по проекту, содержащему вопросы по всем разделам, заявителем ведется доработка и корректировка по замечаниям  с ответственным экспертом с предоставлением при необходимости дополнительных расчетов, уточняющих пояснений, позволяющих сделать вывод о соответствии проектной документации техническим нормативам и действующему законодательству.

3.2.18. При непоступлении от заявителя документов, подтверждающих устранение замечаний в установленный  в карточке проекта срок, но не позднее 5 (пяти) дней до истечения срока проведения экспертизы, ответственным экспертом осуществляется подготовка отрицательного заключения, которое утверждается Руководителем учреждения. 

3.2.19. В течение 6 (шести) календарных дней ответственным экспертом осуществляется подготовка результата проведения государственной экспертизы в виде заключения, содержащее выводы о соответствии (положительное заключение) или несоответствии (отрицательное заключение):

а) проектной документации требованиям технических регламентов и результатам инженерных изысканий - в случае, если осуществлялась государственная экспертиза проектной документации;

б) проектной документации требованиям технических регламентов и результатам инженерных изысканий, результатов инженерных изысканий требованиям технических регламентов - в случае, если одновременно осуществлялась государственная экспертиза проектной документации и результатов инженерных изысканий.
Рассмотрение проектной документации жилых объектов капитального строительства и результатов инженерных изысканий 

3.2.20. Срок рассмотрения проектной документации жилых  объектов капитального строительства и результатов инженерных изысканий составляет не более 45 (сорока пяти) календарных дней. 

3.2.21. При проведении государственной экспертизы проектной документации и результатов инженерных изысканий в отношении жилых объектов капитального строительства, подготовка и направление заявителю сформированных замечаний по проектной документации, включая замечания смежных отделов, осуществляется  ответственным экспертом в течение 20 (двадцати) календарных дней.

3.2.22. Срок предоставления заявителем в учреждение сопроводительным письмом  откорректированной проектной документации и ответов на замечания  по жилым объектам составляет 14 (четырнадцать) календарных дней. Дата получения ответов на замечания фиксируется в карточке проекта ответственным экспертом.

3.2.23. В случае проведения  государственной экспертизы отчетов по результатам инженерным изысканиям до направления на экспертизу проектной документации ответственный эксперт готовит замечания и направляет их заявителю в течение 20 (двадцати) календарных дней со дня передачи отчета для рассмотрения. Срок предоставления заявителем в учреждение сопроводительным письмом  ответов на замечания  по результатам инженерных изысканий составляет 14 (четырнадцать) календарных дней. Дата передачи фиксируется в карточке проекта ответственным экспертом.

3.2.24. В течение 6 (шести) календарных  дней  со дня предоставления заявителем ответов на замечания и откорректированной проектной документации в отношении жилых объектов, либо ответов на замечания по результатам инженерных изысканий, заявителем и ответственным экспертом ведется отработка замечаний, с предоставлением при необходимости дополнительных расчетов, уточняющих пояснений, позволяющих сделать вывод о соответствии проектной документации техническим нормативам и требованиям действующего законодательства.

3.2.25. При непоступлении от заявителя документов, подтверждающих устранение замечаний в установленный  в карточке проекта срок, но не позднее 5 (пяти) дней до истечения срока проведения экспертизы (60 или 45 дней), ответственным экспертом осуществляется подготовка отрицательного заключения, которое утверждается Руководителем учреждения. 

3.2.26. В течение 5 (пяти) календарных дней ответственным экспертом осуществляется подготовка результата проведения государственной экспертизы по жилым объектам капитального строительства и результатам инженерных изысканий в виде заключения государственной экспертизы.

3.3. Выдача (направление) заключения по результатам государственной экспертизы проектной документации и (или) результатов инженерных изысканий
3.3.1.
Основанием для начала административной процедуры является наличие подготовленного ответственным экспертом заключения.

3.3.2. Заключение государственной экспертизы подписывается государственными экспертами, участвовавшими в проведении экспертизы, прошивается с указанием количества листов на оборотной стороне заключения  и утверждается руководителем ГАУ ТО «Управление ГЭПД». 

3.3.3. В течение одного дня после утверждения руководителем учреждения заключения, специалистами  Юридической службы направляется заявителю  уведомление о готовности заключения государственной экспертизы.

3.3.4. Выдача заключения государственной экспертизы осуществляется в течение одного дня после подписания акта выполненных работ заявителю или путем направления заказным письмом. Положительное заключение государственной экспертизы выдается (направляется) в 4-х экземплярах. Отрицательное заключение выдается (направляется) заявителю в 2-х экземплярах.

        3.3.5. В случае утраты заключения государственной экспертизы заявитель имеет право получить в ГАУ ТО «Управление ГЭПД» дубликат заключения. Выдача дубликата осуществляется в течение 10 (десяти) дней с даты получения письменного обращения.

3.4. Повторное проведение государственной экспертизы

 3.4.1. Основанием для повторного проведения государственной экспертизы является ее направление повторно после устранения недостатков, указанных в отрицательном заключении государственной экспертизы, или при внесении изменений в проектную документацию, получившую положительное заключение государственной экспертизы, в части изменения технических решений, которые влияют на конструктивную надежность и безопасность объекта капитального строительства.

Повторная государственная экспертиза осуществляется в порядке, предусмотренном для проведения первичной государственной экспертизы.

3.4.2. В случае если недостатки, послужившие основанием для отрицательного заключения государственной экспертизы, можно устранить без возврата этих документов и заявитель не настаивает на их возврате, устанавливается срок для устранения замечаний - 1 (один) месяц с даты выдачи отрицательного заключения.

При этом ответы на замечания должны быть представлены на рассмотрение эксперту в течение 14 (четырнадцати) дней с даты выдачи заключения сопроводительным письмом.

Последующие 16 (шестнадцать)  дней установленного срока для устранения замечаний используются ответственным экспертом для рассмотрения откорректированной в соответствии с замечаниями документации и подготовки  заключения государственной экспертизы.

3.4.3. По истечении установленного срока ответы на замечания и доработанная проектная документация предоставляются заявителем сопроводительным письмом в рамках проведения повторной государственной экспертизы.

3.4.4. За проведение повторной государственной экспертизы взимается плата в размере 30 процентов размера платы за проведение первичной государственной экспертизы.

3.4.5. Экспертной оценке при проведении повторной государственной экспертизы подлежит часть проектной документации и (или) результатов инженерных изысканий, в которую были внесены изменения, а также совместимость внесенных изменений с проектной документацией и (или) результатами инженерных изысканий, в отношении которых была ранее проведена государственная экспертиза.

В случае если после проведения первичной (предыдущей повторной) государственной экспертизы в законодательство Российской Федерации внесены изменения, которые могут повлиять на результаты государственной экспертизы, экспертной оценке могут быть подвергнуты представленные проектная документация и (или) результаты инженерных изысканий в полном объеме.

3.4.6. Блок-схема процедуры последовательности действий при предоставлении государственной услуги представлена в приложении N1 к настоящему административному регламенту.
IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, осуществляется руководителем учреждения путем проведения проверок их соблюдения ответственными должностными лицами учреждения.
4.2. Контроль полноты и качества предоставления государственной услуги включает в себя, помимо текущего контроля, проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействия) и решения должностных лиц.

По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц (работников учреждения) к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3. Проверки полноты и качества предоставления государственной услуги осуществляется на основании приказов руководителя ГАУ ТО «Управление ГЭПД». При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением государственной  услуги  (комплексные проверки),  или  отдельные вопросы  (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

Для проведения проверки полноты и качества предоставления государственной услуги формируется комиссия, состав которой утверждается руководителем учреждения.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются результаты проведенной проверки, выявленные недостатки и предложения по их устранению. Акт подписывается всеми членами комиссии и утверждается руководителем учреждения.

4.4. Проверки могут быть плановыми (по итогам за полугодие и текущий год) и внеплановыми (по жалобе заявителя). 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу
5.1. Заинтересованные лица   имеют   право    на   обжалование   действий (бездействия) должностных лиц учреждения во внесудебном порядке.

5.2.  Заявители могут обжаловать действия (бездействие) или решение:

-  должностных лиц   ГАУ ТО  «Управление ГЭПД» руководителю ГАУ ТО «Управление ГЭПД»;

- руководителя ГАУ ТО «Управление ГЭПД», должностных лиц ГАУ ТО «Управление ГЭПД» - в главное управление строительства и жилищно-коммунального хозяйства Тюменской области (контактный телефон: (3452) 49-00-50; адрес: г. Тюмень, ул. Некрасова,11; Начальник Главного управления строительства Тюменской области и жилищно-коммунального хозяйства).

 5.3. Руководитель  ГАУ ТО «Управление ГЭПД» проводит личный прием заявителей. Прием проводится по предварительной записи. Запись заявителей проводится при личном обращении или с использованием средств телефонной связи по номерам телефонов, которые размещаются на информационных стендах ГАУ  ТО «Управление ГЭПД»,  на официальном сайте учреждения.
Специалист, осуществляющий запись заявителей на личный прием, с использованием средств телефонной связи в течение 1 (одного)  дня с даты обращения, информирует заявителя о дате, времени, месте приема.

Заявитель при личном обращении в обязательном порядке сообщает свои фамилию, имя, отчество, номер контактного телефона. В ходе личного приема заявитель может получить отказ о дальнейшем рассмотрении обращения, если ранее ему был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

5.4. Письменная жалоба подлежит обязательной регистрации в течение одного дня с даты поступления в ГАУ ТО «Управление ГЭПД». При обращении  заявителей  в   письменной  форме срок рассмотрения  письменной  жалобы составляет  30 (тридцать) дней с даты регистрации. 

5.5. В  случае принятии решения о проведении проверки на основании поступившей жалобы, а также в случае направления запроса государственным органам, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения жалобы документов, руководитель ГАУ ТО «Управление ГЭПД»   продлевает срок рассмотрения жалобы, но не более чем на 10 (десять)  дней, с обязательным уведомлением заявителя о продлении срока ее рассмотрения.
5.6. Письменная жалоба заявителя должна содержать:

-  наименование органа, в который направляется письменная жалобы;

-  фамилию,   имя,   отчество   заявителя (последнее - при наличии);

-
     полное   наименование   юридического   лица  (в   случае   обращения   от  имени юридического лица);

-    почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ или уведомление о переадресации жалобы;

-    фамилию, имя, отчество должностного лица, либо должность лица, решение, действие (бездействие) которого обжалуется (при наличии информации);

-
суть   (обстоятельства)   обжалуемого   действия   (бездействия)   или   решения, основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации, либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

-
личную подпись и дату.

Дополнительно в письменной жалобе могут быть указаны иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить, а также приложены документы и материалы либо их копии, подтверждающие изложенные выводы.

5.7. Руководитель учреждения отказывает в рассмотрении жалобы по следующим основаниям:

-отсутствуют реквизиты Заявителя; 

-отсутствует указание на предмет обжалования;

-в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи;

-в жалобе содержится вопрос, на который Заявителю жалобы многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства. 

   5.8. Жалоба, в которой обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается заявителю, направившему жалобу, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.
 В случае, если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается и она не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

В случае, если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, лицу, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.
5.9. Ответ на жалобу, поступившую в ГАУ ТО «Управление ГЭПД»  по информационным системам общего пользования, направляется по почтовому адресу, указанному в жалобе в срок, указанный в пункте 5.4. настоящего административного регламента.

5.10. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то руководитель  ГАУ ТО «Управление ГЭПД» принимает  решение о назначении внеплановой проверки, по результатам которой  привлекает к ответственности должностное лицо, допустившее нарушения в ходе предоставления государственной услуги.

5.11. Обращение заявителя считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращении вопросов.

